SteIIenausschreibung ”

Das Europdische Bildungszentrum der Wohnungs- und
Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum ist eine der
groRten Weiterbildungseinrichtungen im Bereich der
Immobilienwirtschaft in Deutschland.

Unter unserem Dach finden Sie das EBZ Berufskolleg, die
EBZ Akademie, die EBZ Business School, die EBZ Service
GmbH sowie das Forschungsinstitut InWIS.

Am EBZ arbeiten ca. 300 Mitarbeiter unterschiedlichster
Fachrichtungen, wodurch sich ein vielfdltiges
Aufgabenspektrum und immer wieder neue und
spannende Herausforderungen ergeben.

Unser kleines Team von derzeit 5 Mitarbeiterinnen
betreut und berét alle Mitarbeiter und Flihrungskrafte in
personalrelevanten Fragen und (bernimmt die
Lohnbuchhaltung fiir 5 Firmen.

Fir unsere Personalabteilung suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt Sie als

studentische Hilfskraft (m/w/d)

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von max. 19 Stunden.

IHRE AUFGABEN:

e Unterstltzung der Personalabteilung im operativen Tagesgeschaft

e Mitarbeit im Bewerbermanagement, u.a. Stellenausschreibungen, Auswahl zielgruppenspezifischer

Recruiting-Kandle und Koordination und Terminierung von Vorstellungsgesprachen

e Unterstltzung bei der Entwicklung und Durchfiihrung von PersonalentwicklungsmaRnahmen

e Mitwirkung im Bereich Personalcontrolling

e Mithilfe bei der Erstellung von Vertragen sowie der Erstellung von Zeugnissen
e Aktive Begleitung von HR-Projekten und eigenstdandige Bearbeitung von Projektaufgaben

SIE ERFULLEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN:

e Laufendes Studium

e Sicherer Umgang mit den gdangigen MS-Office Produkten, insbesondere Word, Excel und Outlook

e Selbststindige, zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise

e Stressresistenz, Flexibilitat

e Ausgeprdgte soziale und kommunikative Fahigkeiten, Freude am Umgang mit Menschen

e |nteresse an der Arbeit im Bereich Personal

e Diskretion

UNSER ANGEBOT AN SIE:

e Vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben

e Teamarbeit

e Innovatives Arbeitsumfeld und ein offenes und freundliches Arbeitsklima
e Flexible Arbeitszeiten und vielfdltige Weiterbildungsmoglichkeiten

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse
geweckt und Sie finden sich in dem angegebenen
Profil wieder?

Dann senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung
bis zum 18.02.2019 vorzugsweise per E-Mail an Doreen
Schulz (Personalleiterin): bewerbung@e-b-z.de

Fiir Rickfragen stehen wir lhnen gerne unter der
Telefonnummer 0234/9447-625 zur Verfiigung.

EBZ - Europdisches Bildungszentrum der Wohnungs-
und Immobilienwirtschaft

Springorumallee 20, 44795 Bochum

www.e-b-z.de
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