Stellenauss hreibUng ”

Das Europdische Bildungszentrum der Wohnungs- und
Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum ist eine der
groRten Weiterbildungseinrichtungen im Bereich der
Immobilienwirtschaft in Deutschland.

Unter unserem Dach finden Sie das EBZ Berufskolleg, die
EBZ Akademie, die EBZ Business School, die EBZ Service
GmbH sowie das Forschungsinstitut InWIS.

Die Bibliothek des EBZ mit einem Bestand von rund
20.000 Banden, 85 Zeitschriftenabonnements und
zahlreichen Datenbanken ist das Literatur- und
Informationszentrum fir alle Lernenden, Studierenden
und Angehorigen des EBZ.

Dariiber hinaus steht die Bibliothek allen externen
Interessenten zur beruflichen und personlichen
Information und Weiterbildung offen.

Fir unsere Bibliothek suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt Sie als

studentische Hilfskraft (m/w/d)

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von max. 19 Stunden.

IHRE AUFGABEN:

e Sicherstellen der Offnungszeiten der Bibliothek

e RegelmiRige Ubernahme von Spit- und Samstagsdiensten

e Ausleihe und Riicknahme von Medien

e Auskunftstatigkeiten, Kopierservice, Ordnungsaufgaben

e Durchfiihrung von Nutzerschulungen

e Unterstlitzende Arbeiten bei der Katalogisierung

e Technische Bearbeitung der Biicher und Zeitschriften

e Aktualisierung von Loseblattsammlungen

SIE ERFULLEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN:

e Laufendes Studium

e Bereitschaft, sich in die Systeme und Prozesse unserer Bibliothek einzuarbeiten
e Selbstindige, verantwortungsvolle und sorgfaltige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit

e Stressresistenz, Flexibilitat

e Ausgeprdgte soziale und kommunikative Fahigkeiten, Freude am Umgang mit Menschen

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse
geweckt und Sie finden sich in dem angegebenen
Profil wieder?

Dann senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung
bis zum 09.12.2018 vorzugsweise per E-Mail an Doreen
Schulz (Personalleiterin): bewerbung@e-b-z.de

Fiir Rlckfragen stehen wir lhnen gerne unter der
Telefonnummer 0234/9447-625 zur Verfiigung.

EBZ - Europdisches Bildungszentrum der Wohnungs-
und Immobilienwirtschaft

Springorumallee 20, 44795 Bochum

www.e-b-z.de
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