Stellenausschreibung

Das Europdische Bildungszentrum der Wohnungs- und Unter unserem Dach finden Sie das EBZ Berufskolleg, die
Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum ist eine der EBZ Akademie, die EBZ Business School, die EBZ Service
groRten Weiterbildungseinrichtungen im Bereich der GmbH sowie das Forschungsinstitut InWIS.

Immobilienwirtschaft in Deutschland.

Wir bieten zum 01.08.2019 drei Ausbildungspldtze zur/ zum

Kauffrau / Kaufmann fir Biiromanagement
(m/w/d)
mit IHK-Abschluss an

IHRE AUFGABEN:

In Threr Ausbildung erlernen Sie, wie man Blrotatigkeiten vielfadltigster Art selbststandig plant, organisiert und
durchfihrt. Ihr Einsatzgebiet ist sehr vielseitig, es reicht von der Veranstaltungs- und Studienorganisation tber
die allgemeine Verwaltung bis hin zum betrieblichen Rechnungswesen. Durch regelméaRige Abteilungswechsel
bekommen Sie die Gelegenheit, die verschiedenen Unternehmensbereiche des EBZ kennenzulernen. Sie sind
Teil eines dynamischen Teams und werden in das Tagesgeschaft und verschiedenste Projekte des EBZ
eingebunden. Zusatzlich besuchen Sie die Berufsschule.

Wahrend Ihrer Ausbildung am EBZ gewinnen Sie wertvolle Erfahrungen und schaffen die ideale Voraussetzung
fiir einen gelungenen Karrierestart.

SIE ERFULLEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN:

Sie haben SpaR und Interesse an kaufmdnnisch-verwaltenden und organisatorischen Tatigkeiten, mochten
vielfdltige Aufgaben Gbernehmen und in spannenden Projekten mitarbeiten.

Neben einem guten Abschluss der Realschule, Hoheren Handelsschule oder einem (Fach-) Abitur verfligen Sie
Uber fundierte Kenntnisse in Rechtschreibung, Grammatik und Grundkenntnisse in Office (Word, Excel,
PowerPoint). Zu lhren Starken zdhlen Organisationstalent, Flexibilitdt, Kommunikationsstarke und eine gute
Auffassungsgabe. Freundliches und gepflegtes Auftreten, Zuverlassigkeit und ein hohes MalR an Eigeninitiative
sind fir Sie selbstverstandlich.

WIR BIETEN:

Das EBZ bietet lhnen eine sehr gute und abwechslungsreiche Ausbildung mit Eigenverantwortung und eigenen
Gestaltungsspielrdumen. Wir unterstiitzen Sie bei der Ausbildung und bieten lhnen dariiber hinaus noch
zahlreiche Weiterbildungsmaoglichkeiten, um Sie so gut wie méglich auf lhren Berufsstart vorzubereiten.

Als Ausbildungsbetrieb zeichnet uns unser innovatives Arbeitsumfeld und ein offenes und freundliches
Arbeitsklima nicht nur in den Teams, sondern auch unter den Auszubildenden der verschiedenen Berufe und
Lehrjahre aus.

Abhdngig von lhrer Qualifikation bzw. lhren Leistungen in der Berufsschule bieten wir auch
Ausbildungsverkiirzungen an. Zu den verschiedenen Moglichkeiten beraten wir Sie gerne.

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse Fir Rickfragen stehen wir lhnen gerne unter der
geweckt und Sie finden sich in dem angegebenen Telefonnummer 0234/9447-625 zur Verfiigung.
Profil wieder?

EBZ - Europdisches Bildungszentrum der Wohnungs-
Dann senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung und Immobilienwirtschaft
bis zum 30.06.2019 vorzugsweise per E-Mail an Doreen Springorumallee 20, 44795 Bochum
Schulz (Personalleiterin): bewerbung@e-b-z.de www.e-b-z.de


mailto:bewerbung@e-b-z.de
http://www.e-b-z.de/

