
STELLENAUSSCHREIBUNG
 

IHRE AUFGABEN: 

• Eigenständige Bearbeitung der Buchhaltungsprozesse 
- Prüfung der Kreditorenrechnungen, Kontierung und Verbuchung 
- Übernahme der Debitorenrechnungen aus dem ERP-System 
- Kontenklärung und Abstimmung der offenen Posten 
- Zahlungsverkehr und Mahnwesen 

• Reisekostenabrechnungen 

• Stammdatenpflege Debitoren und Kreditoren 

• Unterstützung bei anfallenden administrativen Aufgaben 

SIE ERFÜLLEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Steuerfachangestellten oder eine ähnliche 
Ausbildung 

• Durch mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung sind Sie sicher und geübt in den 
gängigen Aufgaben des Rechnungswesens bis hin zur Vorbereitung der Monats- und Jahresabschlüsse 

• Gute DATEV-Kenntnisse bringen Sie mit 

• Sie sind engagiert und haben Spaß daran sich in neue Themengebiete einzuarbeiten 

• Sie zeichnen sich durch selbstständiges strukturiertes und zuverlässiges Arbeiten aus 

• Einsatzbereitschaft und Flexibilität sowie Belastbarkeit und Teamfähigkeit sind für Sie 
selbstverständlich 

• Sie verfügen über gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere MS-Excel 

• Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten setzen wir voraus 

UNSER ANGEBOT AN SIE: 

• Vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben  
• Flexible Arbeitszeiten 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Betriebliche Altersvorsorge 

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse       
geweckt und Sie finden sich in dem angegebenen 
Profil wieder? 
 
Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung 
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen bis zum 
15.05.2019 vorzugsweise per E-Mail an Doreen Schulz 
(Personalleiterin): bewerbung@e-b-z.de 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne unter der 
Telefonnummer 0234/9447-625 zur Verfügung. 
 
EBZ - Europäisches Bildungszentrum der Wohnungs- 
und Immobilienwirtschaft 
Springorumallee 20, 44795 Bochum 
www.e-b-z.de 
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 Das Europäische Bildungszentrum der Wohnungs- und 

Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum ist eine der    
größten Weiterbildungseinrichtungen im Bereich der 
Immobilienwirtschaft in Deutschland. 
 
Unter unserem Dach finden Sie das EBZ Berufskolleg, die 
EBZ Akademie, die EBZ Business School, die EBZ Service 
GmbH sowie das Forschungsinstitut InWIS. 
 
 
 

Das Rechnungswesen ist in allen Fragen rund um die 
Buchhaltung bis hin zum Jahresabschluss für alle EBZ-
Gesellschaften der Ansprechpartner, wodurch sich 
anspruchsvolle und vielseitige Aufgaben mit 
Entscheidungs- und Gestaltungsspielräumen in einem 
zukunftsorientierten Unternehmen ergeben. Als Teil des 
Teams sind Sie für den Erfolg des Unternehmens mit 
verantwortlich. 
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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als 
 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 
 

in Vollzeit. 
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