SteIIenausschreibung ”

Das Europdische Bildungszentrum der Wohnungs- und
Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum ist eine der
groRten Weiterbildungseinrichtungen im Bereich der
Immobilienwirtschaft in Deutschland.

Unter unserem Dach finden Sie das EBZ Berufskolleg, die
EBZ Akademie, die EBZ Business School, die EBZ Service
GmbH sowie das Forschungsinstitut InWIS.

Das Rechnungswesen ist in allen Fragen rund um die
Buchhaltung bis hin zum Jahresabschluss fir alle EBZ-
Gesellschaften der Ansprechpartner, wodurch sich
anspruchsvolle und vielseitige  Aufgaben  mit
Entscheidungs- und Gestaltungsspielrdumen in einem
zukunftsorientierten Unternehmen ergeben. Als Teil des
Teams sind Sie fur den Erfolg des Unternehmens mit
verantwortlich.

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt Sie als

Finanzbuchhalter (m/w/d)

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden.

IHRE AUFGABEN:

e Eigenstandige Bearbeitung der Buchhaltungsprozesse

- Prifung der Eingangsrechnungen

- Buchung und Kontierung

- Zahlungsverkehr und Mahnwesen
e Reisekostenabrechnungen

e Stammdatenpflege Debitoren und Kreditoren

e Fristen- und Terminkontrolle

e Unterstlitzung bei anfallenden administrativen Aufgaben

SIE ERFULLEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN:

e Sie verfiigen liber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, sind Steuerfachangestellte(r)

oder besitzen eine dahnliche Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen

e Gute DATEV-Kenntnisse bevorzugt

e Sie sind engagiert und haben Spal daran, sich in neue Themengebiete einzuarbeiten
e Sie zeichnen sich durch selbststandiges strukturiertes und zuverlassiges Arbeiten aus
e Einsatzbereitschaft und Flexibilitat sowie Belastbarkeit und Teamfdhigkeit sind fur Sie

selbstverstandlich

e Sie verfiigen liber gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere MS-Excel
e Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten setzen wir voraus

UNSER ANGEBOT AN SIE:

e Vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben

e Flexible Arbeitszeiten
e Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Betriebliche Altersvorsorge

e Eine Aufstockung der wochentlichen Arbeitszeit ist nach einer erfolgreichen Einarbeitungsphase

moglich

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse
geweckt und Sie finden sich in dem angegebenen
Profil wieder?

Dann senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung
unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen bis zum
01.08.2018 vorzugsweise per E-Mail an Doreen Schulz
(Personalleiterin): bewerbung@e-b-z.de

Fir Ruckfragen stehen wir lhnen gerne unter der
Telefonnummer 0234/9447-625 zur Verfligung.

EBZ - Europdisches Bildungszentrum der Wohnungs-
und Immobilienwirtschaft

Springorumallee 20, 44795 Bochum

www.e-b-z.de
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