
STELLENAUSSCHREIBUNG
G 

IHRE AUFGABEN: 

 

 Ausleihe, Service- und Auskunftsdienst 

 Rechercheunterstützung und Beratung zur Nutzung der digitalen Serviceangebote der Bibliothek 

 Durchführung von Nutzerschulungen 

 Mitarbeit bei der Planung und Weiterentwicklung von Dienstleistungen  

 Zeitschriftenbearbeitung (Bestell- und Mahnwesen, Einarbeitung eingegangener Hefte, 

Zeitschriftenarchiv) 

 Mitarbeit bei der Erwerbung und Katalogisierung 

 Sicherstellen der Öffnungszeiten der Bibliothek, regelmäßige Übernahme von Spät- und 

Samstagsdiensten 

 

 

SIE ERFÜLLEN FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN: 

 

 Abgeschlossene Ausbildung zum Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste (m/w), 

Fachrichtung Bibliothek und erste Berufserfahrungen 

 Aktuelles Fachwissen und Bereitschaft zur Aneignung neuen Wissens 

 Erfahrung im Umgang mit integrierten Bibliothekssystemen von Vorteil 

 Sehr gute Kenntnisse der Regelwerke RAK-WB und RDA 

 Selbständige, verantwortungsvolle und sorgfältige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit 

 Stressresistenz, Flexibilität 

 Ausgeprägte soziale und kommunikative Fähigkeiten, Freude am Umgang mit Menschen 

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse       

geweckt und Sie finden sich in dem angegebenen 

Profil wieder? 

 

Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung 

bis zum 29.01.2018 vorzugsweise per E-Mail an Doreen 

Schulz (Personalleiterin): bewerbung@e-b-z.de 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne unter der 

Telefonnummer 0234/9447-625 zur Verfügung. 

 

EBZ - Europäisches Bildungszentrum der Wohnungs- 

und Immobilienwirtschaft 

Springorumallee 20, 44795 Bochum 

www.e-b-z.de 
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Das Europäische Bildungszentrum der Wohnungs- und 

Immobilienwirtschaft (EBZ) in Bochum ist eine der    

größten Weiterbildungseinrichtungen im Bereich der 

Immobilienwirtschaft in Deutschland. 

 

Unter unserem Dach finden Sie das EBZ Berufskolleg, die 

EBZ Akademie, die EBZ Business School, die EBZ Service 

GmbH sowie das Forschungsinstitut InWIS. 

 

 

 

 

Die Bibliothek des EBZ mit einem Bestand von rund 

20.000 Bänden, 85 Zeitschriftenabonnements und 

zahlreichen Datenbanken ist das Literatur- und 

Informationszentrum für alle Lernenden, Studierenden 

und Angehörigen des EBZ.  

 

Darüber hinaus steht die Bibliothek allen externen 

Interessenten zur beruflichen und persönlichen 

Information und Weiterbildung offen. 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

Für unsere Bibliothek suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als 

 
Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste (m/w) 

 
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 24 Stunden. 

 

mailto:bewerbung@e-b-z.de
http://www.e-b-z.de/

